
自动化学院党组织关系转接相关规定及流程
第一条  各分党委（党总支）要按规定为毕业生党员及时办理组织关系转接手续。已落实工作单位的毕业生党员，组织关系应转接到所去单位党组织。因接收单位尚未建立党组织等原因不能接转组织关系的，建议将组织关系转至单位所在地党组织，档案所在地党组织，或户口所在地党组织，或父母所在单位（地）党组织。暂时未落实工作单位的毕业生党员，可将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可以随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。

第二条  按国家规定选择将户口继续保留在学校的暂时未落实工作单位的毕业生党员，正式组织关系可以暂时保留在学校，最长期限不超过一年。离校前必须在院系办理相关手续，到活动地党组织履行党员义务并按要求与院系党组织保持联系。

第三条  党员不按要求及时转移党的组织关系或办理保留手续，造成超过六个月不与党组织取得联系的，视为自动脱党。

第四条  毕业生党员转接组织关系的具体做法：

1.转移到省内：组织关系可以直接开到省内各乡镇党委、街道党（工）委，党政机关、国有大中型企业、大专院校、科研院所等党的基层委员会（不含企业、大专院校、科研院所的分党委），党的关系实行垂直管理的系统所属基层党委。

2.转移到外省（市、自治区）：

（1）到外省（市、自治区）地、市、州、县（区）工作的，应将介绍信开到所去的地、市、州、县（区）党委组织部。

（2）到外省（市、自治区）省直单位工作的，应将介绍信开到所去的省委省直机关工委组织部，也可直接开到所去的省（市、自治区）委组织部。

（3）到外省（市、自治区）大型企业和高校工作或学习的，应将介绍信开到所去的省委大型企业工委组织部（处）、高校（教育）工委组织部（处），也可直接开到所去的省（市、自治区）委组织部。

（4）到外省（市、自治区）金融单位工作的，应将介绍信开到党员所去的省级金融分支机构党委组织部。

3.转移到中央各部门及军队：

（1）到中央直属机关、中央国家机关及其所属单位工作的，应将介绍信开到所去的中央直属机关、中央国家机关的机关党委。

（2）到中央管理的大型企业工作的，应按照该企业党组织隶属关系开具介绍信。

（3）到部队工作的，应按照党组织隶属关系将介绍信开到部队师（旅）一级或相当于师（旅）以上政治部的组织部（处、科）。

4.转移到国务院国有资产监督管理委员会监管的境内企业，铁道部部属各公司、各铁路分局及分局级公司，省（自治区、直辖市）国有资产监督管理委员会工作的，组织关系可直接开到境内企业党委（直属党委），铁道部部属各公司、各铁路分局及分局级公司党委，省（自治区、直辖市）国有资产监督管理委员会党委组织部（处）。

5.毕业生党员出国、出境的，建议将其组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织。

6.改派的毕业生党员，已到原单位报到并办理了组织关系转接手续的,由原单位开具组织关系介绍信至新单位。未到原单位办理组织关系转接手续的，应在有效期内以一定形式向院系党组织报告备案，组织部可以重新开具组织关系介绍信。超过有效期且未备案的，组织部不能重新开具组织关系介绍信。

7.留校工作和继续在学校深造的毕业生党员，在同一单位的不须办理组织关系转接手续；跨单位的须打印“校内组织关系介绍信”办理校内移动手续。

第五条  预备党员转正后，其所有党员发展材料由党委组织部负责装入本人人事档案。毕业生毕业前未转正的，其所有党员发展材料由辅导员在毕业前装入本人人事档案。教职工调出前未转正的，其所有党员发展材料由所在单位党务干事在离校前装入本人人事档案。
对于提出过入党申请而未发展为预备党员的毕业生或调出教职工，在离校前，各分党委（党总支）应认真做好培养衔接工作，将本人的入党申请书、思想汇报等材料装入本人人事档案。

第六条  党委组织部授权各分党委（党总支）负责本单位党员的党组织关系转接工作，如遇特殊情况，报党委组织部议处。


毕业生党员组织关系接转工作流程









中国共产党党员组织关系介绍信填写示例
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	                                 32 第100101号   

         张三         同志系中共（预备/正式）党员，

组织关系由  XX学院党总支  转到  ××林场党总支。 
                                      二0一0年六月十四日
	第

一

联


（贴回执联处）                     

	                                                               （加盖骑缝章）


中国共产党党员组织关系介绍信

	32 第100101号
   ××林场党总支      ：

      张三        同志（男/女），26岁，     汉    族，系中共（预备/正式）党员，身份证号码  420802197205061519   ，
由     华中科技大学XX学院    去    ××林场××分处      ，请转接组织关系。该同志党费已交到 零捌 年拾壹贰月。

（有效期 叁拾 天）
（盖章）

                                  二0一0年六月十四日

党员联系电话或其他联系方式：13604490123
党员原所在基层党委通讯地址：华中科技大学生命学院党总支
联系电话：027-87544565    传真：027-87542301    邮编：430074 
	


	                                                  


中国共产党党员组织关系介绍信回执联

	32  第100101号
  华中科技大学XX学院党总支       ：
             同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。    

（盖章）

年   月   日
经办人:          联系电话:                         
	


注：1、回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至党员原所在基层党委。 

2、转入外省：中共XX省高校工委组织处；省内：中共华中科技大学党委组织部。
各基层党委、党总支、直属党支部召集毕业生党支部书记召开关于组织关系接转工作会议，学习组织关系接转工作流程和政策规定。在毕业生党员中开展以组织关系接转为主要内容的党性教育活动，使毕业生党员了解有关政策规定。





以党支部为单位，要求毕业生党员填写《毕业生党员组织关系介绍信登记表》（见附件4），详细登记姓名、性别、年龄、民族、身份证号、联系方式、转入单位党组织详细名称等信息，核实无误后签字确认。





各基层党组织将《毕业生党员组织关系介绍信登记表》汇总后，根据实际数量到组织部领空白《组织关系介绍信》，并安排专人集中开具组织关系介绍信（见附件1）。








将党员组织关系介绍信发给党员本人，由党员本人在有效期内交至接收单位党组织。并由党员本人督促接收党组织邮寄或传真回执联（第三联）。





各基层组织收到回执联后妥善保存以便留案备查，同时登记回复情况。党员组织关系介绍信使用完毕后，其存根及时上交校党委组织部统一归档。





统一由校党委组织部填写。前两位为年份，后四位为序号。





单位代码，详见附见2





注意日期格式，大写。





填写大写数字，最长不超过三个月。





填写大写数字





第二联





如实填写，不能空白。





所转出单位必须如实填写，不允许填写“你处”字样。





由转出单位统一填写，和第二联通讯一致。





第三联
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